	Organisation

	Planungshilfe Einkauf von Produkten 

(Arbeitsmittel, -stoffe und Einrichtungen)

	Mit der Planungshilfe können Einkäufer, Führungskräfte oder Projektverantwortliche sicherstellen, dass sie Aspekte des qualitativ hochwertigen Arbeitens, der Sicherheit und der Gesundheit in den Arbeitsprozessen relevant berücksichtigen.

	Arbeitsmittel/Arbeitsstoff/Einrichtung:

     

	Voraussetzungen für Einkauf des Produktes

	Anforderungen, die das Produkt für die vorgesehene Arbeitsaufgabe erfüllen muss:

     

	Anforderungen der Beurteilung der Arbeitsbedingungen zum Einsatz des Produktes für die erforderliche Arbeitsaufgabe:

     

	Erfahrungen der Beschäftigten mit den bisher eingesetzten Produkten (Führungskräfte und Beschäftigte befragen):

     

	Produktempfehlung von Führungskräften und Beschäftigten, die mit dem Produkt arbeiten müssen:

     

	Warentests, Empfehlungen, Fachartikel über die Qualität des Produktes und die Anforderungen an den Einsatz des Produktes:

     

	Kennzeichnungen und Zertifizierungen für das Produkt (zum Beispiel bei Arbeitsmitteln GS-Zeichen, besser noch DGUV Test-Zeichen, DINVDE, CE; bei Gefahrstoffen zum Beispiel Gefahrenkennzeichnung, R- und S-Sätze):

     

	Bedienanleitungen, Sicherheitsdatenblätter, Gefahrenkennzeichnungen:

     

	Bedingungen, Anforderungen und Aufwände für den Einsatz des Produktes (wie zum Beispiel erforderliche Qualifikationen, erforderlicher Personalaufwand, erforderlicher Raumbedarf, erforderliche Persönliche Schutzausrüstungen, erforderliche Schutzmaßnahmen); betroffene Führungskräfte/Beschäftigte, Fachkraft für Arbeitssicherheit, Betriebsarzt befragen:

     

	Bestimmungen des staatlichen und berufsgenossenschaftliche Regelwerkes für die Beschaffenheit und den Einsatz des Produktes:

     

	Aufwand für Wartung, Pflege und Reinigung des Produktes:

     


	Qualitätskriterien für das Produkt auf Grundlage der Arbeitsaufgabe, der Beurteilungen der Arbeitsbedingungen, der Erfahrungen der Führungskräfte/Beschäftigten, des staatlichen und berufsgenossenschaftlichen Regelwerkes, der zusätzlichen Anforderungen:

     

	Kontrolle der Umsetzung der Planungsschritte bis:
     

Datum:
     
Unterschrift:





In diesem Dokument wird auf eine geschlechtsneutrale Schreibweise geachtet. Wo dieses nicht möglich ist, wird zugunsten der besseren Lesbarkeit das ursprüngliche grammatische Geschlecht verwendet. Es wird hier ausdrücklich darauf hingewiesen, dass damit auch jeweils das andere Geschlecht angesprochen ist.
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